ARCHIWUM PRAC
DYPLOMOWYCH -
INSTRUKCJA DLA

PROMOTORA

Dziat Nauczania



1.Informacje ogdlne

Etapy procesu archiwizacji prac dyplomowych poprzez Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) - aplikacje systemu USQOS, przedstawia ponizszy
schemat:

SEKRETARIAT

Wprowadza w systemie USOS podstawowe dane o pracy.

STUDENT

Wprowadza dodatkowe informacje o pracy.
Werywa plik pracy.

PROMOTOR

Akceptuje dane pracy.
Przesyta prace do badania w systemie JSA.
Przekazuje prace do recenzenta i sam ja ocenia.

RECENZENT

Dokonuje rezenzji pracy.

PROMOTOR

Przekazuje prace do obrony.
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Wszystkie kroki procedury nastepujg po sobie i nie mogg by¢ uruchomione bez
zakonczenia wczesniejszego dziatania.

2. Informacja o rozpoczeciu procesu

Po wprowadzeniu przez studenta pracy do systemu promotor otrzymuje
wygenerowang automatycznie wiadomos$¢ mailowg z informacjg o zmianie statusu
pracy i koniecznosci zalogowania sie do systemu w celu weryfikacji
wprowadzonych danych. Klikniecie w tytut pracy w otrzymanej wiadomosci
powoduje przeniesienie do systemu APD. Aby dokona¢ weryfikacji danych nalezy
zalogowac sie do systemu.

3. Logowanie do systemu APD

Aby zalogowac sie do systemu nalezy na stronie https://apd.ignatianum.edu.pl/
w prawym gornym rogu klikng¢ w przycisk Zaloguj sie.
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System automatycznie przekieruje nas do strony Centralnego Systemu
Logowania (CAS). Dane do logowania sg wiec takie same, jak w przypadku

logowania USOSweb.

4. Wyszukiwanie pracy w celu
zaakceptowania danych

Po uzupetnieniu przez studenta danych pracy dyplomowej oraz pliku pracy
Promotor zobowigzany jest do zaakceptowania wprowadzonych danych. W tym
celu po zalogowaniu sie do APD nalezy wybra¢ zaktadke MOJE PRACE. Strona
zawiera podglad czekajacych zadan.

Aby przejs¢ do pracy dyplomowej, ktérej dane chcemy zaakceptowad, nalezy
klikna¢ na jej tytut, ktéry wyswietla sie w sekcji Zadania.

Moje prace i zadania
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5. AKCEPTACJA DANYCH

Na tym etapie zadaniem Promotora jest sprawdzenie wprowadzonych
przez studenta informacji o pracy (zaktadka Informacje o pracy) oraz
przestanego pliku pracy i skanu oswiadczenia o udzieleniu licencji
(zaktadka pliki).

Po dokonaniu weryfikacji Promotor moze przekazac prace z powrotem
do studenta - w celu poprawienia informacji (np. literéwek) lub wgrania
innego pliku. Promotor moze w takim przypadku skorzystac z opcji:
przekaz do poprawy - praca poprawiana jest w ramach danego zestawu
(wersji pracy) lub:

stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy - nowy zestaw traktowany
jest jako kolejna wersja tej samej pracy. Mozna stworzy¢ maksymalnie 3
zestawy przypisane do danej pracy.
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Jesli dane pracy nie budzg zastrzezen, Promotor przekazuje prace
do badania w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.

6. BADANIE PRACY W JEDNOLITYM
SYSTEMIE ANTYPLAGIATOWYM

Aby przekaza¢ prace do badania w JSA nalezy wybra¢ zaktadke
Antyplagiat i klikng¢ w przycisk Zarzadzanie badaniem, a nastepnie
przekazac prace do badana w JSA klikajagc w przycisk Zle¢ badanie.
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Badanie Jednolitym Systemem Antyplagiatowym

Praca magisterska testowa

Lista zestawow
Ostaini zestaw

&y Student_testowy_-_praca_magisterska pdf

Od momentu przekazania pracy do badania w JSA Promotor moze
sprawdza¢ status badania klikajagc w przycisk Sprawdz status
badania.

Badanie moze mie¢ nastepujace statusy:

oczekuje - badanie zostato zlecone, ale jeszcze sie nie rozpoczeto;
badanie w toku - badanie trwa;

badanie ukonczone - badanie zakonczyto sie.

O zakonczeniu badania promotor informowany jest takze poprzez
wygenerowang automatycznie wiadomos¢ mailowa.

Po zakonczeniu badania dla Promotora dostepny jest raport ogolny
z badania, ktéry nalezy pobra¢ za pomoca linku.

Promotor ma takze mozliwos¢ wygenerowania raportu
szczegotowego, ktory uwzglednia doktadng analize podobienstwa
tekstu pracy.
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W przypadku gdy w APD dane pracy ulegng zmianie (np.
koniecznos¢ korekty literéwek), promotor moze skorzystaé

z przycisku Aktualizuj status badania i raporty. Czynnos$¢ ta nie
uruchamia ponownego badania pracy, jedynie aktualizuje dane
zawarte na raporcie.

Jezeli wyniki badania w JSA nie budzg zastrzezeh Promotora,
nalezy klikngé przycisk Zaakceptuj wynik badania i przejs¢ do kroku
7 (Przekazanie pracy do recenzji). Raport mozna rowniez pobrac

i zapisa¢ na dysku komputera.

Jezeli Promotor uznaje, ze praca wymaga poprawy nalezy klikng¢
w przycisk Wré¢ do pracy (na gérze strony), a nastepnie klikajac
w Stwérz nowy zestaw i przekaz do poprawy przekazac ja

z powrotem do studenta.

Badanie Jednolitym Systemem Antyplagiatowym
Praca magisterska testowa
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W takim przypadku procedura po stronie Promotora rozpocznie sie
od ponownej akceptacji danych, po wgraniu przez studenta
poprawionej wersji pracy.

UWAGA! Istnieje techniczna mozliwos¢ zalogowania do systemu
JSA, nie nalezy jednak wykonywaé¢ w tym systemie akceptacji
wyniku badania, poniewaz moze to doprowadzi¢ do niespdjnosci
danych w APD i JSA.

/. PRZEKAZANIE PRACY DO RECENZIJI

Aby przekazac¢ prace do recenzji nalezy klikngé¢ w przycisk Przekaz
do wpisania recenzji. Przekazanie do recenzji jest mozliwe jezeli
wtasciwy sekretariat przypisat do pracy recenzentéw.

Status pracy
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UWAGA! Jezeli przycisk przekaz do recenzji jest nieaktywny nalezy
niezwtocznie zgtosi¢ do sekretariatu potrzebe przypisania
recenzentow.

W przypadku gdy recenzenci sg przypisani do pracy, po kliknieciu
przez Promotora w przycisk Przekaz do wpisania recenzji,
recenzenci otrzymujg automatycznie wygenerowang wiadomosc
mailowg o mozliwosci zrecenzowania pracy.
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8. WYSTAWIENIE RECENZJI

Aby zrecenzowac prace dyplomowa nalezy klikng¢ w zaktadke
Recenzje, a nastepnie w ikonke recenzji.

Praca magisterska testowa
Praca magiteriks
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Status pracy

Aby uzupetni¢ pola recenzji nalezy klikng¢ w przycisk Edytuj
odpowiedzi.
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Uzupetniajgc recenzje dostepne sg nastepujace akcje:

zapisz - pozwala na zapisanie uzupetnionych danych;

zapisz i zakoncz edycje - pozwala na zapisanie uzupetnionych danych
oraz na zamkniecie pola edycji recenzji z mozliwosciag powrotu do jej
uzupetniania;

wyczysc¢ - pozwala usungé wszystkie wprowadzone dane.

Tredé recenz)i
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Dopdki recenzja nie jest zatwierdzona mozna do niej wraca¢

i dokonywa¢ zmian. Gdy recenzja jest gotowa nalezy ja zatwierdzi¢
klikajac przycisk Zatwierdz recenzje. W tym momencie recenzja staje sie
widoczna dla innych uzytkownikow.
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W tym miejscu mozna takze pobraé¢ recenzje w formacie pdf,

klikajac
w przycisk Pobierz wersje PDF.
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W tym miejscu mozna takze pobra¢ recenzje w formacie pdf,
klikajac w przycisk Pobierz wersje PDF.
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9. PRZEKAZANIE PRACY DO OBRONY

Po wystawieniu wszystkich zdefiniowanych recenzji (oceny
pozytywne) praca uzyskuje status Praca gotowa do obrony -

zakonczony proces obstugi.

status pracy
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Przed ostateczng akceptacjg nadal mozliwe jest cofniecie pracy do
poprawy poprzez klikniecie w przycisk Stwoérz nowy zestaw

i przekaz do poprawy.

Gdy praca zostanie ostatecznie zatwierdzona nie mozna juz
powréci¢ do poprzednich krokéw procedury.
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